湖北大学附属中学宣传工作方案

为做好校内外宣传报道工作，及时、准确、全面宣传学校教学管理、改革发展中取得的成就，扩大社会影响，展示学校形象，提升学校知名度，特拟定本方案。

一、组织机构

学校成立宣传工作领导小组。

组　长：杨元业　　　　　　　　 　　

成　员：全校各年级、处室负责人  

领导小组下设办公室，具体负责日常工作，办公室设在校党政办公室。

工作组成员：各部门通讯员（各单位推荐一名）

二、宣传报道工作有关事项 

1.宣传途径：
校内宣传：校园网络、校广场显示屏、户外视频、校报
校外宣传：湖北大学媒体及国家、省、市、区主流媒体

2.报道形式：消息、通讯、图片、影像等。　　

3.宣传内容：

学校重点工作、学校新闻动态、学校与师生荣誉等，包括教育教学改革、教师队伍建设、重大会议、校园特色活动、教科研活动及成果、各部门特色工作，先进典型事迹推介、上级领导来校指导视察等。
4.报道要求：

（1）坚持正确的舆论导向，按照上级有关文件精神，结合学校实际，突出主题，正面宣传。

（2）所有发布内容均须经办公室审核，主管领导审批后方可对外发布。

（3）工作流程：信息采写→部门负责人审订→办公室审核备案→主管领导审批→投稿或发布→资料存档。

5.分工安排：

（1）办公室负责学校重大活动、会议、校园文化建设及学校整体工作的宣传，统一对外宣传口径，接待来访媒体，具体做好校内各单位宣传与信息报送工作的审核与评估。

（2）教务处负责学校教学管理、师资队伍建设、课程改革、教师专业技能等方面的宣传。

（3）学工处负责学生活动、班主任管理、班级文化建设及精神文明建设等方面的宣传。

　（4）教科室负责做好科研、训教育方面的宣传，协同教务处做好课程改革方面的宣传。　

　（5）网络中心负责学校网站建设、维护，负责学校音像方面的宣传报道归档。

（6）总务处负责后勤管理、服务保障等工作的宣传。 

（7）工会负责教职工工会活动及学校政务、校务公开、民主管理等方面的宣传。

三、目标与考核

目标任务：
1、对外宣传

国家、省、市、区主流媒体每月1次；

湖北大学宣传部门媒体每学期3次；

2、对内宣传

校内各项宣传按照各单项宣传方案完成。

各部门每月为校园网供稿不少于1件。

考核方式：　　

对各部门信息报送及宣传工作实行积分制，由办公室进行核实、统计、汇总，以积分多少进行排名。在完成规定指标任务前提下，每学期对表现突出的部门和个人给予奖励，考核结果纳入部门绩效考核和文明处室考评。学期评选合格通讯员、优秀通讯员。　
积分标准（同一稿件取最高积分，不重复计分）。　　　

        级别　　          发表（分/篇）　　

      校园网站　　          5　　

      区级宣传媒体　        10　　

      市级宣传媒体　　      15　　

      省级宣传媒体　　      25　　

      国家级宣传媒体　　    30　　

四、有关说明

1.学校宣传工作考核只适用于对学校整体或专项工作及其成果在校内外的宣传，教师论文论著和文章作品等不计。　

2.稿件材料统一上报办公室，录用稿件以发表实件为准。　　

3.其他教师参与的校外宣传工作按篇（件）计发奖金。　　

4.由办公室负责稿件统计。
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