
湖北大学附中2010—2011学年度下学期第二十周
工作安排表

	时     间
	内      容
	参  加  人
	负责部门
	地   点

	
	
	
	
	

	7月3日（星期日）
	
	
	
	

	上    午
	1、2011届高三年级毕业典礼（8:30）

	高三年级师生
	学工处、

高三年级
	

	7月4日（星期一）
	
	
	
	

	上    午
	1、行政例会
	中层以上干部
	办公室
	2号会议室

	
	2、暑假作业布置、发放综合素质评价与鉴定
	
	
	

	
	3、新高三、初三年级4-10日上课
	新高三、初三年级
	
	

	
	4、财产清理、财务清收
	
	总务处、财务处
	

	下    午
	1、武昌区初中七、八年级期末统考质量分析会（2：00）
	各初中学校教学校长、

七八年级主任
	教务处
	区教研培训中心

	
	2、武昌区庆祝建党九十周年文艺汇演（2：50时前进场完毕3：00开始）
	各学校党政一把手及五位教师代表
	
	湖北剧场

	7月5日（星期二）
	
	
	
	

	下    午
	1、武昌区高一、高二年级期末统考质量分析会（2：00）
	高中学校教学校长、

高一、高二年级主任
	教务处
	区教研培训中心

	
	2、教职工工作总结与教学反思
	全体教职工
	教务处
	

	
	3、各年级部门公布绩效考核方案
	各年级部门
	
	

	下  午
	4、新高三年级专题会议
	新高三年级、李、朱
	新高三
	二楼会议室

	
	
	
	
	

	7月6日（星期三）
	
	
	
	

	上     午
	1、校舍安全工程系统网络版使用培训（9：00）
	全区初中、高中、成人中专中学总务主任
	管理站
	电教中心

	
	2、各年级质量分析会
	各年级教师
	
	

	
	3、初三年级专题会议
	初三年级、李、朱
	初中部
	二楼会议室

	下    午
	4、领导班子会
	全体领导班子
	校办
	三楼

	7月7日（星期四）
	
	
	
	

	上     午
	1、教研组长、备课组长工作总结会
	教研组长、备课组长、朱校长
	教务处
	二楼会议室

	
	2、班主任工作总结会
	班主任、刘校长
	学工处
	二楼会议室

	
	3、各年级部门绩效考核
	全体教职工
	各年级部门
	

	
	
	
	
	

	7月8日（星期五）
	
	
	
	

	上    午
	1、领导班子会议8：:30
	领导班子成员
	校办
	三楼会议室

	
	2、人事岗位设置专题会议10:00
	
	校办
	

	下     午
	1、高中学科基地建设总结交流会（2：00）
	各学科基地、协作基地学校分管校长及相关教研组长
	教务处
教科室
	教研培训中心

	7月9日星期六
	
	
	
	

	
	1、中层干部会议9:00
	中层以上干部
	校办
	二楼会议室

	
	2、教职工大会10:00
	全体教职工
	校办
	二楼报告厅

	

	值班领导：刘朝新
	办公室值班：陈卫东


                                                           学校办公室

                                                        2011年7月3日
