
湖北大学附中2012—2013学年度第一学期开学周工作安排

（8月25日——8月31日）

	时       间
	内      容
	参加人
	负责部门
	地   点

	8月24日（星期五）
	管理干部上班
	全体管理干部
	办公室
	

	8月25日（星期六）
	
	
	
	

	上午
	9：00教职工报到 
	全校教职工
	各处室年级
	各办公室

	
	10:00全校教职工大会
	全校教职工
	办公室
	学术报告厅

	下午
	教研组长备课组长会
	教研组长
备课组长
	教务处

教科室
	2号会议室

	
	处室岗位设置会
	分管领导
各处室主任
	各处室
	1号会议室

	
	教师备课、做开学准备
	全校教职工
	各年级
	

	8月26日（星期日）
	
	
	
	

	
	休息（学案编制组集中）
	
	
	

	8月27日（星期一）
	
	
	
	

	上午
	教师备课
	全体教师
	各年级
	相关地点

	下午
	备课组集体备课
	全体教师
	教务处
	相关地点

	8月28日（星期二）
	
	
	
	

	上午
	学生报到
	
	教务、财务
各年级
	

	
	教学工作筹备会
	相关人员
	教务处
	2号会议室

	下午
	后勤教辅部门岗位聘用
	相关人员
	各处室
	

	8月29日（星期三）
	
	
	
	

	上午
	中层干部补充岗位竞聘
	相关人员
	
	

	下午
	年级部门会议
	全校教职工
	各处室年级
	

	8月30日（星期四）
	
	
	
	

	上午
	教学工作会议（全天）
	全体教职工
	教务处
	学术报告厅

	下午
	班主任会议
	全体班主任
	学工处
	学术报告厅

	
	教辅后勤人员专题会
	教辅后勤人员
	
	2号会议室

	8月31日（星期五）
	
	
	
	

	
	休息
	
	
	

	9月1日（星期六）
	按星期四课表上课

7:30开学典礼暨升旗仪式
	全校师生
	学工处
	校操场

	1、预备周教职工上班时间：上午8：00-11：30   下午2：30-5：30，各部门考勤签到，学校检查。   

	值班领导：李玉新
	办公室值班：陈卫东


                                                   办公室 

                                                    2012-8-23


