	湖北大学附中2014—2015学年度下学期期末工作安排表

	时     间
	内      容
	参  加  人
	负责部门
	地   点

	6月29日（星期一）
	　
	　
	　
	　

	全    天
	高一、高二期末全区调考
	高一、高二学生
	教务处、年级
	　

	6月30日（星期二）
	　
	　
	　
	　

	全    天
	高一、高二期末全区调考
	高一、高二学生
	教务处、年级
	　

	7月1日（星期三）
	　
	　
	　
	　

	全    天
	高二年级参加调考阅卷
	高二年级教师
	高二年级
	相关学校

	
	新初一年级学生报到注册（暂定）
	相关人员
	教务处
	　

	7月2日（星期四）
	　
	　
	　
	　

	　
	2015届中考成绩统计分析
	教学校长、年级主任
	初三年级
	　

	　
	非毕业年级试卷评析
	　
	年级部
	　

	7月3日（星期五）
	　
	　
	　
	　

	上    午
	（9:00）2015届高三毕业典礼
	2015届高三师生
	学工处、高三年级
	学术报告厅

	下    午
	（3:40）2015、2016届高三“接力”活动
	新老高三教师
	教务处
	2号会议室

	7月4日（星期六）
	　
	　
	　
	　

	上    午
	（9:00）2015届初三毕业典礼
	2015届初三师生
	学工处、初三年级
	学术报告厅

	下    午
	财产清理、财务清收
	　
	总务、人事、教务处
	　

	
	散学仪式、暑假作业布置，发放综合素质评价与签定
	各非毕业年级师生
	各年级
	　

	7月5日（星期日）
	　
	　
	　
	　

	全    天
	学生放暑假
	　
	　
	　

	7月6日（星期一）
	　
	　
	　
	　

	上    午
	学生学分上传，各年级期末考试质量分析
	专任教师
	教务处、各年级
	　

	
	教职工学期工作总结
	全校教职工
	各年级处室
	各办公室

	
	各年级部门公布绩效考核方案
	　
	各年级处室
	　

	下    午
	（3:00）教职工大会，文明处室申报评比
	全校教职工
	办公室
	学术报告厅

	7月7日（星期二）
	　
	　
	　
	　

	上    午
	各年级部门绩效考核
	全校教职工
	人事室
	各办公室

	下    午
	教职工研训（一）专题研训
	全校教职工
	教务处
	学术报告厅

	7月8日（星期三）
	　
	　
	　
	　

	上    午
	暑期校舍维修招标。“两长”学期绩效考核。班主任绩效考核
	相关人员
	总务处、教务处
	　

	
	物业公司招标
	相关人员
	总务处
	　

	下    午
	教职工研训（二）专题研训
	全校教师
	各年级部
	　

	7月9日（星期四）
	　
	　
	　
	　

	　
	校长办公会
	校领导
	办公室
	1号会议室

	　
	全校教职工大会
	全校教职工
	办公室
	学术报告厅

	7月10日（星期五）
	　
	　
	　
	　

	　
	各年级处室上交档案资料
	相关人员
	各年级处室
	档案室

	　
	2016届高三、初三教师动员会
	相关教师
	　
	2号会议室

	　
	年级处室会议
	全校教职工
	各年级处室
	　

	7月11日（星期六）
	　
	　
	　
	　

	　
	教职工休暑假
	　
	　
	　

	　
	管理干部研训
	全体管理干部
	办公室
	2号会议室

	                备注：  2015年秋季，管理干部8月24日正式上班，教职工8月25日（星期二）正式上班。

	                        学生于8月28日报到缴费，9月1日（星期二）正式开学。


